國立虎尾高級農工職業學校巡堂實施要點

106年10月25日行政會議通過訂定
108年10月8日行政會議通過修正
1、 依據

  一、教育部104年01月14日華總一義字第10400002681號令「技術及職業教育法及其施行細則」

  二、教育部104年07月30日修正臺教國署國字第1040079385B號令「國民中小學教學正常化實施要點」

  三、教育部 101年11月16日臺軍(二)字第1010212965B號令「維護校園安全實施要點」

2、 目的

  一、瞭解教學現況，落實教學正常。

  二、維護學習環境，提昇教學品質。
三、建立常規管理，達成教學目標。

  四、主動發掘問題，維護校園安全。

3、 實施方式

  一、本校巡堂實施分為經常性巡堂及不定期巡堂，巡堂時應不能干擾教學活動之進行，以
      維護教師專業自主權，遇學生在上課中不守規則時應紀錄其座號及犯規情形，下課後
      立即會相關處室處理。
  二、經常性巡堂由秘書、各處室主任、教學組人員及兼任行政職務之二級主管執行；依該學期課表空堂排定巡堂時段於「巡堂輪值表」 (如附件一)。

  三、不定期巡堂由校長執行；校長以不定時、不定點方式對全校進行綜合性巡堂。

4、 巡堂內容
  一、以教師教學、授課內容、班級經營、課業輔導出勤(含遲到、早退、缺代課)情形、教
      室管理情形為主。
  二、學生學習情形(含學生出席和上課秩序等)。

  三、偶發事件之處理與防範。

  四、勸禁校外閒雜人等在校園及教室外逗留，以維護教學安全及秩序。
  五、公共設備是否損壞或使用不當。
  六、室外課班級是否有學生滯留教室內，及離開室外之活動範圍。

  七、教師是否私下調課(只要與課表不符者，請登錄於巡堂紀錄表，由教學組查證處理)。

  八、其它事項。
5、 結果處理

  一、巡堂人員應將巡堂情形填寫於「巡堂紀錄表」(如附件二)，並每週送交教務處教組存
      查，教務處教學組對巡堂紀錄需定期彙整提報各教學單位主管參閱。巡堂紀錄表登載
      之各項優劣情事經彙整後呈校長核示，並會請人事室依本校人事相關規定，列入教師
      教學考核之依據。

  二、巡堂時如遇特殊緊急狀況，應立即與各處室聯繫，並陳報  校長處理情形。
  三、教師如有不正常授課之情形，教務處教學組應填具「教學巡堂會知單」(如附件三)送
      交相關教師；教師對於教學巡堂會知單之紀錄內容需加以說明，教師如對記錄內容有  

      異議時，請提出具體回覆，並於接到通知後三日內送交教務處教學組憑辦。對教師嚴
      重違反相關授課規定，查證屬實者，由教務處教學組正式發函告知教師，請教師改進
      辦理。

6、 本要點經行政會議通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。
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國立虎尾高級農工職業學校112學年度第2學期巡堂輪值表
	輪    值    時    間

	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	1
	教務主任
	總務主任
	實研組長
	總務主任
	輔導主任

	2
	
	
	
	
	

	3
	圖書館主任
	實習主任
	教務主任
	學務主任
	教務主任

	4
	
	
	
	
	

	5
	教學組長
	校長秘書
	學務主任
	圖書館主任
	實習主任

	6
	
	
	
	
	

	7
	輔導主任

	學務主任

	
	教學組長

	校長秘書


	備註
	1、 敬請各位主任、組長依照上述排定輪值時間巡堂，並詳實填寫巡堂紀錄表。(當週因故無法按表巡堂時，請自行擇一時段補巡堂)

二、須立即處理事件，請立即通知相關處室處理。
三、敬請各巡堂人員每週星期五前須將巡堂紀錄表擲回至敎學組，俾便彙整後陳閱。


 製表：陳小琳
國立虎尾高級農工職業學校112學年度第2學期巡堂輪值表

	輪    值    時    間

	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	1
	體育組長
	建築科主任
	實研組長
	機械科主任
	食品科主任

	2
	
	
	
	
	

	3
	就業組長
	生機科主任
	生輔組長
	設備組長
	製圖科主任

	4
	
	
	
	
	

	5
	商經科主任
	電機科主任
	活動組長
	衛生組長
	註冊組長

	6
	
	
	
	
	

	7
	實習組長
	實技組長

	
	特教組長

	訓育組長


	備註
	2、 敬請各位主任、組長依照上述排定輪值時間巡堂，並詳實填寫巡堂紀錄表。(當週因故無法按表巡堂時，請自行擇一時段補巡堂)

二、須立即處理事件，請立即通知相關處室處理。
三、敬請各巡堂人員每週星期五前須將巡堂紀錄表擲回至敎學組，俾便彙整後陳閱。


 製表：陳小琳
國立虎尾高級農工職業學校112學年第2學期巡堂紀錄表

	日期
	          年     月     日(星期     )
	週次
	第     週

	時間
	        時     分至  　   時  　   分 (第　　　節)

	巡堂

地點
	□明德樓   □至善樓   □德善樓   □科學館   □宿舍
□實習工場 □第二校區 □第三校區 □活動中心
□機械群科及商科教學實習大樓     □其它        

	空教室狀況
	 1.電燈電源未關閉   2.風扇電源未關閉   3.門窗未關閉
 4.冷氣電源未關閉   5.教室有學生逗留   
 6.其它(請敘明)：                                           

 班級：　　　　              　   上列事項編號：　　     　
 班級：　　　            　  　   上列事項編號：　　     　
 班級：　　　　              　   上列事項編號：　　     　



	巡堂記錄
	*如有事件需記錄，請您確實簡要述明人、事、時、地等要件。

	建議事項
	


巡堂人員：             教學組長：              教務主任：             
教學巡堂會知單

※授課時間：中華民國    年    月    日第    節﹝    時    分至    時    分﹞
※授課班級：           ※授課科目：        
※          教師會知事項：
本處教學巡堂時發現於前述時間、班級授課有下列情形：
□教師未在場指導學生         □遲到﹝  分鐘﹞          □早退﹝  分鐘﹞     

□教室經營請改進﹝□秩序不佳 □學生擅離教室 □學生瞌睡 □學生看其他書刊﹞
□學生(嬉戲、玩牌、下棋)     □特殊優良事項
□其他                                                                       
                                                                              

請敘明理由:

教師簽名：               教學組長：               教務主任：


教學巡堂會知單

※授課時間：中華民國    年    月    日第    節﹝    時    分至    時    分﹞
※授課班級：           ※授課科目：        
※          教師會知事項：
本處教學巡堂時發現於前述時間、班級授課有下列情形：
□教師未在場指導學生         □遲到﹝  分鐘﹞          □早退﹝  分鐘﹞     

□教室經營請改進﹝□秩序不佳 □學生擅離教室 □學生瞌睡 □學生看其他書刊﹞
□學生(嬉戲、玩牌、下棋)     □特殊優良事項
□其他                                                                       
                                                                              

請敘明理由:

教師簽名：               教學組長：               教務主任：
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第一聯當事人留存





第二聯教學組存查








